
सं. सीईए-एसवाई-12-14/5/2021-प्रशासन
Government of India / भारत सरकार

Ministry of Power /विद्युत मंत्रालय
Central Electricity Authority/ केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण

Admin-II Section / प्रशासन- ॥ अनुभाग
*****

Sewa Bhawan, RK Puram /सेवा भवन, आर के पुरम

New Delhi / नई दिल्ली, 11 जुलाई 2025
रिक्ति परिपत्र

विषयः केविप्रा की विभागीय कैंटीन में सीधी भर्ती के आधार पर कैंटीन अटेंडेंट की 01 रिक्ति पे बैंड-1 में

रु. 5200-20,200/-, ग्रेड पे 1800, वेतन लेवल 1 (रु. 18,000-56,900/-) 7वें सीनीसी के अनुसार] और कैंटीन

क्लर्क की 01 रिक्ति [पे बैंड-1 में रु. 5200-20,200/-, ग्रेड पे 1900, वेतन लेवल 2 (रु.19,900-63,200/-)

7वें सीपीसी के अनुसार को भरना एम्प्लॉयमेंट न्यूज़ रोजगार समाचार में विज्ञापन के संबंध में।

केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण (केविप्रा), केविप्रा की विभागीय कैंटीन में सीधी भर्ती के आधार पर कैंटीन

अटेंडेंट की 01 रिक्ति (सामान्य केंद्रीय सेवा, समूह 'सी', गैर-राजपत्रित, गैर-मंत्रालयी, पे बैंड-1, रु. 5200-

20.200/-,ग्रेड पे 1800, वेतन स्तर-1 (रु.18,000-56,900/-) 7वें सीपीसी के अनुसार) और कैंटीन क्लर्क

की 01 रिक्ति [सामान्य केंद्रीय सेवा, समूह 'सी', गैर-राजपत्रित, गैर-मंत्रालयी, पे बैंड-1, रु. 5200-20,200/-,

ग्रेड पे-1900, वेतन स्तर-2 (रु.19,900-63,200/-) 7वें सीपीसी के अनुसार] को भरने की प्रक्रिया में है।

2. कैंटीन अटेंडेंट और कैंटीन क्लर्क के पद के लिए भर्ती नियमों के अनुसार, पद का विवरण (न्यूनतम

शैक्षणिक योग्यता, अनुभव, आयु सीमा, श्रेणी आदि): -

आवश्यक योग्यता :

उम्मीदवार का वर्ग

वांछनीय योग्यताः

आयु सीमा

क. कैंटीन अटेंडेंट के लिए

किसी मान्यता प्राप्त बोर्ड से मैट्रिकुलेशन
अनारक्षित

अनुभवी उम्मीदवारों (खानपान, आतिथ्य प्रबंधन, खाना पकाने आदि में प्रमाण

पत्र या डिप्लोमा धारक) को प्राथमिकता दी जाएगी।

18 से 25 वर्ष के बीच (सरकारी कर्मचारियों के लिए छूट योग्य) तथा समय-

समय पर केन्द्रीय सरकार द्वारा जारी आदेशों के अनुसार 40 वर्ष की आयु
तक

नोट: आयु सीमा निर्धारित करने के लिए निर्णायक तिथि वह अंतिम तिथि होगी
जिस तक रोजगार कार्यालय को नाम भेजने के लिए कहा गया है। यदि पद का

विज्ञापन रोजगार समाचार या समाचार पत्र में दिया जाता है,तो आयु सीमा

निर्धारित करने के लिए निर्णायक तिथि वह अंतिम तिथि होगी जिस तक आवेदन

आमंत्रित किए गए हैं।
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आवश्यक योग्यता :

उम्मीदवार का वर्ग

वांछनीय योग्यता

आयु सीमा

ख. कैंटीन क्लर्क के लिए

अ. वाणिज्य संकाय में 12वीं कक्षा उत्तीर्ण।

ब. कम्प्यूटर पर अंग्रेजी में पैंतीस शब्द प्रति मिनट या हिन्दी में तीस शब्द

प्रति मिनट की टाइपिंग गति । (पैंतीस शब्द प्रति मिनट और तीस शब्द प्रति

मिनट 10500 कुंजी अवसाद प्रति घंटा या प्रति शब्द 5 कुंजी अवसाद के औसत

पर 9000 कुंजी अवसाद प्रति घंटा के अनुरूप हैं)

अनारक्षित

अनुभवी उम्मीदवारों (कम्प्यूटर दक्षता आदि में प्रमाण पत्र) को प्राथमिकता

दी जाएगी।

18 से 25 वर्ष के बीच (सरकारी कर्मचारियों के लिए छूट योग्य) तथा समय-

समय पर केन्द्रीय सरकार द्वारा जारी आदेशों के अनुसार 40 वर्ष की आयु
तक

नोट: आयु सीमा निर्धारित करने के लिए निर्णायक तिथि वह अंतिम तिथि होगी

जिस तक रोजगार कार्यालय को नाम भेजने के लिए कहा गया है। यदि पद का

विज्ञापन रोजगार समाचार या समाचार पत्र में दिया जाता है, तो आयु सीमा

निर्धारित करने के लिए निर्णायक तिथि वह अंतिम तिथि होगी जिस तक आवेदन

आमंत्रित किए गए हैं।

3. कैंटीन अटेंडेंट के पद से जुड़े कर्तव्यों और जिम्मेदारियों की सूची:-

4.

1. बोंदा, बटर-टोस्ट, डोसा, इडली,वड़ा, पनीर पकोड़ा, समोसा, मट्ठी, वेजिटेबल कटलेट, वेजिटेबल सैंडविच

पकोड़ा आदि जैसे स्नैक्स तैयार करने के लिए;

il. दोपहर का लंच/भोजन तैयार करने के लिए यानी चपाती,दही,दाल, पूरी,रायता, चावल, सब्जी, सांभर,

सूप, सब्जी सलाद और मीठे व्यंजन जैसे कि बर्फी, बेसन की बर्फी, नारियल की बर्फी, लड्डू, पिन्नी,

गुलाब जामुन, गाजर हलवा, पतीसा और रसगुल्ला आदि;

iii. कैंटीन प्रभारी द्वारा आवंटित कोई अन्य अतिरिक्त कार्य।

कैंटीन क्लर्क के पद से जुड़े कर्तव्यों और जिम्मेदारियों की सूची:-

1. बिक्री के रिकार्ड रखना, कूपन जारी करना, इन्वेंट्री का प्रबंधन करना, तथा नकदी लेनदेन का सटीक

लेखा-जोखा सुनिश्चित करना, बिक्री रजिस्टर बनाए रखना, तथा दैनिक बिक्री का मिलान करना,

खाते प्रस्तुत करना।
ii. वित्तीय प्रबंधन और रिकार्ड रखने में सहायता करना तथा कैंटीन की सफाई की देखरेख करना और

भोजन की तैयारी और सेवा में सहायता करना।

iii. कैंटीन प्रभारी द्वारा सौंपे गए अन्य अतिरिक्त कार्य।

5. उपर्युक्त पद केविप्रा के अधीनस्थ कार्यालयों में अखिल भारतीय स्थानांतरण दायित्व के अधीन हैं।

पृष्ठ 2 of 4



6. उम्मीदवार कैंटीन अटेंडेंट /कैंटीन क्लर्क (सीधी भर्ती के लिए) के पद हेतु संलग्न प्रपत्र (कैंटीन अटेंडेंट के

लिए अनुबंध-1) और प्रपत्र (कैंटीन क्लर्क के लिए अनुबंध-2) के अनुसार आवेदन कर सकते हैं। इसके साथ

ही, निम्नलिखित दस्तावेज "उप निदेशक (कार्मिक), केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण, कमरा संख्या 516, पंचम तल,

सेवा भवन, आर. के. पुरम, नई दिल्ली-110066" को साधारण डाक द्वारा दस्ती भेजे जा सकते हैं। पंजीकृत

डाक स्पीड पोस्ट / ई-मेल द्वारा भेजे गए आवेदन स्वीकार नहीं किए जाएँगे।

7. अभ्यर्थियों से अनुरोध है कि आवेदन पत्र भेजते समय लिफाफे के ऊपर "कैंटीन अटेंडेंट के पद के लिए

आवेदन" / "कैंटीन क्लर्क के पद के लिए आवेदन" अवश्य लिखें।

8. आवेदन प्राप्ति की अंतिम तिथि एम्प्लॉयमेंट न्यूज़/रोजगार समाचार में विज्ञापन प्रकाशन की तिथि से

30 दिन है।

9. (i) कैंटीन अटेंडेंट के लिए आवेदन के साथ राजपत्रित अधिकारी से प्रमाणित या निम्नलिखित

दस्तावेजों प्रमाणपत्रों की स्व-सत्यापित फोटोकॉपी संलग्न करें:

a. मैट्रिकुलेशन या समकक्ष प्रमाणपत्रः

b. शैक्षिक योग्यता की मार्कशीट (मैट्रिकुलेशन या समकक्ष);

c. भारत सरकार से पंजीकृत मान्यता प्राप्त संस्थान (यदि कोई हो) से आतिथ्य प्रबंधन पाक

कला/खानपान आदि में प्रमाण पत्र डिप्लोमाः

d. रोजगार कार्यालय पंजीकरण आईडी संख्या की प्रति;

९. सरकारी कर्मचारी के मामले में उनके वर्तमान नियोक्ता से मूल अनापत्ति प्रमाण पत्रः

f. पद के लिए आवेदन करने वाले अभ्यर्थियों को बाद में अपनी उम्मीदवारी वापस लेने की

अनुमति नहीं दी जाएगी।

सरकार लैंगिक संतुलन को दर्शाने वाले कार्यबल के लिए प्रयासरत है और महिला उम्मीदवारों को

आवेदन करने के लिए प्रोत्साहित किया जाता है।

नोट:- आवेदन के साथ मूल प्रमाण पत्र न भेजें। इन्हें केवल दस्तावेज़ सत्यापन के समय ही प्रस्तुत

किया जाना चाहिए।

(ii) कैंटीन क्लर्क के लिए आवेदन के साथ राजपत्रित अधिकारी से प्रमाणित या निम्नलिखित

दस्तावेजों प्रमाणपत्रों की स्व-सत्यापित फोटोकॉपी संलग्न करें:

a. इंटरमीडिएट (कक्षा 12 वी या समकक्ष प्रमाण पत्रः

b. शैक्षिक योग्यता की मार्कशीट (इंटरमीडिएट या समकक्ष):

c. भारत सरकार से पंजीकृत मान्यता प्राप्त संस्थान से कंप्यूटर दक्षता में प्रमाण पत्र (यदि कोई

हो):
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d. रोजगार कार्यालय पंजीकरण आईडी संख्या की प्रतिः

९. सरकारी कर्मचारी के मामले में उनके वर्तमान नियोक्ता से मूल अनापत्ति प्रमाण पत्रः

f. पद के लिए आवेदन करने वाले अभ्यर्थियों को बाद में अपनी उम्मीदवारी वापस लेने की

अनुमति नहीं दी जाएगी।

सरकार लैंगिक संतुलन को दर्शाने वाले कार्यबल के लिए प्रयासरत है और महिला उम्मीदवारों को आवेदन

करने के लिए प्रोत्साहित किया जाता है।

नोट:- आवेदन के साथ मूल प्रमाण पत्र न भेजें। इन्हें केवल दस्तावेज़ सत्यापन के समय ही प्रस्तुत

किया जाना चाहिए।

10. अपूर्ण अयोग्य आवेदन पत्र अमान्य माने जाएँगे और उम्मीदवार को सूचित किए बिना ही अस्वीकार

कर दिए जाएँगे। आवेदकों को आवेदन करने से पहले विज्ञापन को ध्यानपूर्वक पढ़ना चाहिए;

11. रिक्तियों की संख्या परिवर्तनीय है। इसके अतिरिक्त, नियोक्ता को बिना कोई कारण बताए इस

अधिसूचना को रद्द या संशोधित करने का अधिकार है:

12. किसी भी प्रकार से नियोक्ताओं से भर्ती हेतु सीधा संपर्क करने के प्रयास पर उम्मीदवार को अयोग्य

घोषित कर दिया जाएगा। किसी भी प्रकार की पूछताछ या पत्राचार पर विचार नहीं किया जाएगा।

13. कोई टीए डीए स्वीकार्य नहीं है;

14. नियुक्ति प्राधिकारी का निर्णय अंतिम होगा;

15. भर्ती प्रक्रिया को किसी भी स्तर पर बिना किसी पूर्व सूचना कारण बताए रद्द स्थगित निलंबित समाप्त
किया जा सकता है। Selb  

imike

(भाव्या पाण्डेय)

उप निदेशक (कार्मिक)

सेवा में,

1. सहायक निदेशक /अभियान अधिकारी, विज्ञापन और दृश्य प्रचार निदेशालय (डीएवीपी),सूचना एवं प्रसारण
मंत्रालय, सूचना भवन, सीजीओ कॉम्प्लेक्स, लोधी रोड, नई दिल्ली-110003 - उपरोक्त रिक्ति परिपत्र का

सांकेतिक संस्करण रोजगार रोजगार समाचार के आगामी अंक (हिंदी और अंग्रेजी दोनों) में प्रकाशित

करने के अनुरोध के साथ

ii. केविप्रा के नोटिस बोर्ड

jil. निदेशक (आईटी), केविप्रा- केविप्रा की आधिकारिक वेबसाइट पर रिक्ति परिपत्र अपलोड करने के अनुरोध
के साथ।
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Government of India / भारत सरकार

Ministry of Power / विद्युत मंत्रालय

Central Electricity Authority /केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण
Sewa Bhawan, RK Puram / सेवा भवन, आर.के. पुरम

New Delhi-110066/ नई दिल्ली-110066
*****

अनुबंध-

एक स्व-

प्रमाणित

पासपोर्ट आकार

का फोटो

चिपकाएँ

बायो-डेटा के लिए प्रपत्र

(सीधी भर्ती के आधार पर केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण की विभागीय कैंटीन में कैंटीन अटेंडेंट के

पद के आवेदकों हेतु)

1
पूरा नाम

2 जन्म तिथि

3 वर्ग अनारक्षित

4 राष्ट्रीयता
15 लिंग

16
पूरा डाक पता

7
पूरा स्थायी पता

8
टेलीफोन नंबर/मोबाइल नंबर/ईमेल आईडी

9. शैक्षणिक योग्यता:-

शैक्षिक योग्यता / डिप्लोमा वर्ष विश्वविद्यालय/बोर्डसंस्था का
नाम

विषय
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रोजगार कार्यालय पंजीकरण आईडी संख्या

(अनिवार्य)

कार्य अनुभव (यदि कोई हो)2

3 ज्ञात भाषा

4 कोई अन्य जानकारी

घोषणा

4

घोषणा करता करती हूँ कि इस प्रपत्र के कॉलम में दी गई प्रविष्टियाँ मेरी

जानकारी के अनुसार सही और सत्य हैं तथा मेरे द्वारा कुछ भी छिपाया या गलत ढंग से प्रस्तुत

नहीं किया गया है।

स्थानः

दिनांक:
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(उम्मीदवार के हस्ताक्षर)



Government of India / भारत सरकार

Ministry of Power / विद्युत मंत्रालय
Central Electricity Authority/केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण
Sewa Bhawan, RK Puram/ सेवा भवन, आर.के. पुरम

New Delhi-110066/ नई दिल्ली-110066
*****

अनुबंध-॥

एक स्व-

प्रमाणित

पासपोर्ट आकार

का फोटो

चिपकाएँ

बायो-डेटा के लिए प्रपत्र

(सीधी भर्ती के आधार पर केंद्रीय विद्युत प्राधिकरण की विभागीय कैंटीन में कैंटीन क्लर्क के पद

के आवेदकों हेतु

1
पूरा नाम

2 जन्म तिथि

3 वर्ग अनारक्षित

4 राष्ट्रीयता
5 लिंग

6
पूरा डाक पता

7
पूरा स्थायी पता

8 टेलीफोन नंबर मोबाइल नंबर ईमेल आईडी

9. शैक्षणिक योग्यता:-

शैक्षिक योग्यता / डिप्लोमा वर्ष विश्वविद्यालय बोर्ड/संस्था का

नाम

विषय

पृष्ठ 1 of 2



1 रोजगार कार्यालय पंजीकरण आईडी संख्या

(अनिवार्य)
2 कार्य अनुभव (यदि कोई हो)
3 ज्ञात भाषा

4 कोई अन्य जानकारी

घोषणा

#

घोषणा करता करती हूँ कि इस प्रपत्र के कॉलम में दी गई प्रविष्टियाँ मेरी

जानकारी के अनुसार सही और सत्य हैं तथा मेरे द्वारा कुछ भी छिपाया या गलत ढंग से प्रस्तुत

नहीं किया गया है।

स्थानः

दिनांक:
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(उम्मीदवार के हस्ताक्षर)


